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A dbkunhentqm technikai rdszei
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Oldalméret

& Meghatarozas: A nyomdatermék
alapjan (pl. konyv: ne igényeljen
fejmozgast; ujsag: konnyu
kezelhetfseq)

& Szabvanyos méretek (ISO216):
A-, B-, BB-, C-, NA-, NB-sorozat
(Ehhez kétédik a boriték-
szabvany — 1ISO269)

& Eltér6 Eszak-amerikai
szabvanyok (ANSI/ASME Y14.1,
pl. Letter: 216x279 vs. A4
210x297)
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Margok

& Szerepe kettds: (1) Keretbe
foglalja a szbveget (esztétika),
(2) Elhatarolja a szOveget a
Jkulvilagtol”

& Also, folsé, bal, jobb (ill. kiilsé,
bels§) margok |

& Ervényes még oldalon belili, pl.
keretes szbveg esetében is /
& Szedéstiikor: A kdnyv oldalaira
megallapitott szedési felulet
& A margok (igy a szedéstiikor)
méretezeseére tobb klasszikus
szabaly letezik, pl.

aranymetszés (A/B = B/(A+B),
ahol A < B)

Oldalkép az aranymetszés szabalya alapjan
Forras: wikipedia.org
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Bekezdések

& Altalaban a sz6éveg egy-egy gondolatat, 6sszefliggé mondatat
tartalmazza, alkalmazasa javitja a konyv attekinthet6ségét.

& Elkilonitésiiket szolgalhatja a bekezdések kozotti térkdz és a behlzas,
melynek mértékét elsésorban a sorok hossza szabja meg.

& A bekezdés utolsé (kimenet-) sorainak kezelése: Mind a révid (a
behuzasnal révidebb) kimenetsor, mind a behuzasnal kisebb sorvégi tres
rész kertilendd.

& lgazitas:

® Balra zart: Pl. cimekben vagy folyé szévegben; ligyelni kell a jobb oldalon
marado ures tér optikai kiegyenlitésére.

e Kozépre zart: Pl. cimekben; kertilendd a ,piramis” alakzatok.

® Jobbra zart: Pl. tablazatokban, fejlécekben, cimekben.

® Sorkizart: Pl. folyo szévegnél, fontos az elvalasztas; kerilendd a kiugréan
egyenetlen sz6- vagy betlkoz.

& ,Folyosok” megsziintetése: Tul nagy szokozok esetében az egymas alatti
sorokban 0sszefuggod Ures terlletek alakulhatnak ki, melyek manualisan
(pl. elvalasztassal, a szoveg atrendezésével) szlintethetOk meg.
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Hasabok

& Alkalmazasa: Nagy lapméret vagy kis betliméret
esetén — kulonben tul hosszu sorok keletkeznének
(napilapok, lexikonok, telefonkonyvek stb.)

& Hasabok elvalasztasa: hasabkdzzel és/vagy
hasabvonallal.

& Alkalmazasi szabalyok:

® Egymas melletti hasabokban a sorok kdzo6tt ne legyen
elcsuszas.

® Hasdabkiegyenlités: a szdéveg zard (kimenet-) oldalan a
hasabok egyforma nagysaguak legyenek.
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Cimek, cimrendszer

& A szoveg tagolasanak, akényv @ A konyv f6 cimei:
szerkezete bemutatasanak

els6dleges eszkoze. : ;?C?r:
& Cél a rovid, Iényegre t6r6 e
cimek, valamint a nem tul-tagolt
(sok cimfokozatot tartalmazo) & Akonyv belsé cimei:
cimrendszer alkalmazasa. ® Részcim
& A kiemelés tipogréfiai eszkdzei: * Fejezetcim
a betUlfajta, betliméret * Alfejezetcim

maodositasa, nagyobb térkdz

- . ® Szakaszcim
elotte vagy utana,

. . o P i
& Az els6 cimfokozat gyakran (j . onteim
oldalra kerdl, vagy szedhet6 Alpontcim
akar kulon oldalra is. ® Bekezdéses cim
& Alkalmazhaté fejezetszamozas IS o) SOt eENH)
is, vO. decimalis szamozas. ® Marginalis (mandzsetta-) cim

(nem kiilbén sorban!)
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Sorok

& Egy (kbnyv)oldalon 40-45 sornal tébb lehetbleg ne
szerepeljen (soronkent 60-70 betlhellyel)

& Soregyen: Lehet6ség szerint minden oldal azonos szamu
sor szerepeljen (azonos pozicidban)

& Sorkdzok: Az olvashatésag javitasa érdekében ndvelhetd a
sorok kozotti tavolsag a betliméret 10-20%-aval, a
sorhossz fliggvényéeben.

& Kerllendd — fattyasorok:
* Ozvegysor: Az Uj oldal a bekezdés utols6 soraval kezdédik.
e Arvasor: A szdvegoldal a bekezdés nyitésoraval kezdédik.
& SorvégzA8dés: bizonyos esetekben a sz6- vagy

elvalasztashatarok nem torhetok: pl. szam+meértekegység,
uralkodok neve.
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Kiemelés

& Kurzivalas (dolt betiik): A kiemelés els6dleges maddja.
Alkalmazas: pl. nevek, fogalmak, Iényeges gondolatok,
vagy egységesen az idézetek esetében.

& Fettelés (félkoveér betlik): Erés kiemelés, kdnnyen
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cimszavak, fontos szakkifejezések esetében.

& Kiskapitalis betlik: Alkalmazasa: elssorban az
irodalomjegyzékben szereplo nevek esetében.

& Idézojelek: Alkalmazas: pl. szakkifejezések, a szerz6
altal fontosnak gondolt kifejezések eseteben.

& Lehetbleg keriljuk az alahuzas és a ritkitas
alkalmazasat, mert az elobbi elsGsorban a korrektura
eszkOze (vagy specialis szerepe van, pl. weboldalak), az
utobbi nem esztétikus! (Mindkettd az irogép ,hagyatéka”.)
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SzOveg- vs. kiadvanyszerkesztés

Szovegszerkeszto Kiadvanyszerkeszto
szoftverek szoftverek
& Szovegkdzpontusag & Oldalkép- (layout-) kbzpontisag
& F6bb funkciok: & FG6bb funkciok:

ezek tulajdonsagainak (pl.

modo,sn,as ) atlatszésag, korbefuttatas,
® Formazas (stilusokkal) .dobozkdzi” kapcsolatok)
® Tablazatok, abrak kezelése

beszurasa ¢ Korlatozott(abb)
* Szobtarak (helyesiras, szOvegszerkesztes

szinonimak) ® Szinekre bontas (CMYK)

® Specialis tipografiai feladatok

®* File-mdveletek, nyomtatas . clkveche)

Napjainkban a két szoftvercsoport
egyre tObb kdzos tulajdonsaggal rendelkezik.
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Kiadvanyszerkesztés szoftverel

& SzOvegszerkeszt program
(Notepad, WordPad, Microsoft Word, OpenOffice)

& Kiadvanyszerkeszt6 (t6rdeld) program
(QuarkXPress, Corel Ventura, Adobe Indesign, Apple Pages,
Microsoft Publisher, Scribus)

& Kép- és szbvegbeviteli programok (szkennelés és
szOvegfelismerés)

& Rajzolo- és képfeldolgoz6 programok
(Adobe lllustrator, Adobe Photoshop, Corel Draw, Corel Photopaint,
Gimp, InkScape)

& Egyéb programok (elektronikus konverzi6 (pl. Adobe Acrobat,
GhostScript + PS) képletszerkesztO, betutipus-kezeld stb.)

Sargaval kiemelve néhany ingyenes szoftver, melyek
bizonyos feladatokban j6 alternativat nyudjthatnak.
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Fontosabb szovegformatumok

& TXT (ill. plain text): Kilonféle kodolassal létrehozahto, de csak
karaktereket tartalmazo (formazasi utasitasok nélkdl) allomany.

& RTF (Rich Text): A Microsoft altal fejlesztett ,platformkézi” (kompatibilitas)
dokumentum-formatum. A formazasi utasitasokat { } jelek kdzaott
tartalmazza, a file tartalma az emberi szem szamara is értelmezhetd.

& HTML (Hypertext Markup Language): A WWW (egyik) leir6 nyelve, ahol
a formazasi es funkcionalis utasitasok <>-k k6zé kerulnek.

& DOC: Mara szinte kizardlag az MS Word szévegszerkeszt§ dokumentum-
formatuma. A formazatlan széveg mellett formazasi és visszavonasi
informaciokat, szkripteket stb. is tartalmazhat. Pl. az RTF-hez kepest
kevesbe kompatibilis.

& PostScript: Az Adobe altal fejlesztett oldalleiré- és programnyelv

& PDF (Portable Document Format): Szintén az Adobe altal fejlesztett
formatum, mely teljes dokumentumok cseréjet teszi lehetéve kilonb6zo
szamitogépek kdzott (eszkdz- és felbontas-fliggetlen). Szabalyozhaté a
dokumentum hozzaférhet6sége is (nyomtatas, kijeldlés stb.).
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